
Kauffrau/-mann für Büromanagement
Angebotstag:

Uhrzeit:
8:30 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Briefe, Statistiken, Telefonate, Termine, 
Rechnungen, Akten, Präsentationen... alles 
abwechselnd, immer wieder oder gerne auch 
gleichzeitig. Die Tage im Büro sind immer anders 
und Du kannst sie gestalten, abwechslungsreich 
und oft richtig spannend! Der Rahmenplan lässt 
vieles zu, nutze deine Chance: Bekomm an einem 
Tag einen kleinen Einblick was in einer 
spannenden Ausbildung auf Dich zukommen 
könnte. 

Veranstaltungsort:
Bismarckallee 5
48151 Münster

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
4

Anzahl Plätze noch verfügbar:
4

Inhalt/e der Veranstaltung

- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
Treffpunkt: Personalmanagement, Büro 0.37 im 
EG, Bismarckallee 5, 48151 Münster 

Studierendenwerk Münster AöR
Bismarckallee 5
48151 Münster
DE 

Unternehmensdarstellung:
"Ausbildung im Studierendenwerk? 
Kann man denn bei euch nicht nur 
studieren?" 
 
Das werden wir oft gefragt. Aber bei 
uns kann man nicht studieren, wir 
helfen Studierenden, ihr Studium 
mithilfe der besten Bedingungen 
erfolgreich abzuschließen. Das heißt, 
wir bieten über 5600 preiswerte 
Wohnplätze, sorgen in zahlreichen 
Mensen, Cafés und Bistros mit 
durchschnittlich 15.000 Gerichten pro 
Tag für eine gesunde und schmackhafte
Ernährung und bieten über 120 U3-
Kinderbetreuungsplätze. Zusätzlich 
informieren und beraten wir über 
BAföG, Ausbildungsdarlehen und Co 
und in besonders schwierigen Lebens- 
und Studiensituationen hilft unsere 
Sozialberatung weiter. Für Kongress- 
und Tagungsgäste aus dem 
Hochschulbereich stellen wir attraktive 
Räume, umfangreichen Service und 
Übernachtungsmöglichkeiten bereit. 
 
Viel Erfahrung - auch in der Ausbildung

 
Unsere Aufgaben machen wir schon 



sehr lange, denn wir wurden bereits 
1922 von Studierenden für Studierende
gegründet. Wir haben viel Erfahrung, 
auch in der Ausbildung, und machen 
unsere Arbeit gern, weil sie vielfältig 
und sinnvoll ist. Du siehst, bei uns gibt 
es sehr viele verschiedene Aufgaben, 
die sehr abwechslungsreich sind. Dafür 
brauchen wir motivierte junge Leute, 
die viel Spaß an neuen Erfahrungen 
und bei der Arbeit mit unseren über 
600 Kolleginnen und Kollegen aus 
vielen verschiedenen Nationen haben. 
Dafür bieten wir einen sicheren Job im 
öffentlichen Dienst mit 
überdurchschnittlicher Bezahlung und 
einer sehr guten Vereinbarkeit von 
Familie oder Freizeit und Beruf. 
 
Wäre das auch etwas für Dich? 
 

Unternehmensgröße:
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