
Assistenz der Geschäftsbereichsleitung Aus- 
und Weiterbildung erleben
Angebotstag:

Uhrzeit:
9:00 bis 13:00 Uhr

Beschreibung
An diesem Vormittag wirst Du die vielfältigen und 
abwechslungsreichen Tätigkeiten einer 
Sekretärin/Assistentin des Geschäftsbereiches 
Aus- und Weiterbildung in der Bergischen IHK 
kennenlernen. 
 
Du kannst  im Sekretariatsalltag z.B. beim 
Posteingang, der Vorbereitung von 
Veranstaltungen, Datenpflege, fachlichen 
Gesprächen mit Kunden, Kolleginnen und Kollegen
und vielem mehr mitwirken. 
 
Darüber hinaus lernst Du die Bergische IHK und 
ihre Aufgaben kennen. 
 
An diesem spannenden Vormittag erhälst Du 
ebenso einen Einblick in die Ausbildung zum 
Kaufmann/-frau für Büromanagement.  
 
Lerne an diesem Tag auch andere verschiedenen 
Berufe sowie die Weiterbildungsmöglichkeiten 
kennen. Denn nach einer Ausbildung ist noch 
lange nicht Schluss.Ein abwechslungsreicher, 
spannender Tag in der IHK wartet auf Dich!    

Veranstaltungsort:
Heinrich-Kamp-Platz 2
42103 Wuppertal

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Bergische Industrie- und 
Handelskammer Wuppertal-
Solingen-Remscheid
Heinrich-Kamp-Platz 2
42103 Wuppertal
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Industrie- und Handelskammer 
Wuppertal-Solingen-Remscheid vertritt 
die Interessen von rund 35.000 
bergischen Unternehmen und bietet 
diesen eine Vielzahl von 
Dienstleistungen an. Die bergische IHK 
betreut beispielweise rund 7.000 
Ausbildungsverhältnisse in fast 1700 
Betrieben und mehr als 160 Berufen. 
Ca. 4.200 Auszubildende legen pro Jahr
bei uns eine Prüfung ab. Dazu kommen
fast 500 Weiterbildungsprüfungen. 

Unternehmensgröße:



Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche

Zusatzinformationen
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