
Verwaltungsfachangestellte/r
Angebotstag:

Uhrzeit:
8:00 bis 12:00 Uhr

Beschreibung

- Informationen über die Verwaltung und über 
Berufe des Berufsfeldes 
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil 
- Praktische Mitarbeit in verschiedenen Bereichen 
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten in der Verwaltung

Veranstaltungsort:
Thomasstraße 18
58553 Halver

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
Bitte melden Sie sich am Tag der 
Berufsfelderkundung um 8:00 Uhr bei Katrin 

Stadt Halver
Thomasstraße 18
58553 Halver
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



Serke, Zimmer 21.
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