
Schnuppertal Ausbildung Kaufleute für 
Bürokommunikation
Angebotstag:
31.05.2022

Uhrzeit:
8:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
Beschreibung  
 
Mach mit uns die Zukunft grüner 
 
 
 Während der Ausbildung lernen Kaufleute für 
Büromanagement gemäß abgestimmter 
Wahlqualifikationen verschiedene Arbeitsbereiche 
kennen. Sie werden qualifiziert, gehobene 
Assistenz- und Sachbearbeiter Tätigkeiten 
auszuüben. Sie begleiten die 
Unternehmensprozesse im kaufmännischen 
Bereich und koordinieren maßgeblich 
bürowirtschaftliche Abläufe. Darüber hinaus 
unterstützen Sie die Fachbereiche bei der 
Abwicklung des Tagesgeschäftes. Das theoretische
Wissen, das Ihnen in der Berufsschule vermittelt 
wird, können Sie in unseren Teams in die Praxis 
umsetzen. 
 
 
  
 
Anforderungsprofil an den Ausbildungsberuf: 
 
 
 Abgeschlossene Mittlere Reife, Abitur oder 
vergleichbarer Schulabschluss idealerweise 
Fachoberschulreife in Wirtschaft und Verwaltung 
 Spaß am Organisieren und Bearbeiten 
bürowirtschaftlicher Aufgaben 
 Lernbereitschaft sowie systematisches Denken 
 Teamfähigkeit, Eigeninitiative sowie 
verantwortungsvolles Arbeiten 
 Zuverlässigkeit, Loyalität und Freude am Umgang
mit Menschen 
 Freundliches Auftreten als auch Kommunikations-
und Teamfähigkeit 
 

Baum & Bonheur | Die Lappen 
Baumschule 
Herrenpfad 14
41334 Nettetal
DE 

Unternehmensdarstellung:
Seit 2021 hat unsere Baumschule einen
neuen Eigentümer und firmiert fortan 
unter dem wohlklingenden Namen 
"Baum & Bonheur". 
Unsere Wurzeln reichen zurück auf 
über 125 Jahre qualitätsreiche 
Familientradition, für die Zukunft 
setzen wir neben diesen Werten auf 
Innovation, Moderne und eine 
Firmenvision mit einer noch größeren 
Rolle am Markt der europäischen 
Baumschulen. 
Unsere Bäume gehen von hier zu 
nationalen und internationalen 
Projekten in ganz Europa. 
Weil Bäume Leben spenden und Glück 
bringen.

Unternehmensgröße:



 
  
 
Wir bieten 
 
 
 Ein nettes Team mit "Du-Kultur" 
 Abwechslungsreiche Aufgaben in einem 
spannenden Themenfeld 
 Arbeit im "Team Zukunft" - schaffe mit uns 
das grüne Umfeld von morgen! 
 
 
  
 
  
 

Veranstaltungsort:
Herrenpfad 14
41334 Nettetal

Berufsfeld:
Landwirtschaft, Natur, Umwelt

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen




	Anzahl Plätze gesamt: 2
	Anzahl Plätze noch verfügbar: 2
	Inhalt/e der Veranstaltung

