KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Kaufmann fur Buromanagement (w/m/d) (fur

Kreis Duren)

Angebotstag:
14.06.2022

Uhrzeit:
9:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung

Liebe/r Schiiler/in,

du mochtest erfahren, wie die Arbeit einer
Kauffrau flr Bliromanagement bzw. eines
Kaufmannes fir Biromanagement im Bereich
Verwaltung mit dem Schwerpunkt auf Sekretariat
und Assistenz aussieht?

Bei uns hast du die Mdglichkeit einen Einblick in
die Arbeit einer Kauffrau flir Bliromanagement
(w/m/d) zu erhalten und den
abwechslungsreichen Arbeitsalltag
kennenzulernen. Zudem lernst du die
verschiedenen Institutsbereiche kennen und hast
einen Einblick in das Institutsleiter- und
Abteilungsleitersekretariat.

Die Schiler (m, w, d) werden unsere
Auszubildende einen Tag begleiten.

Wir freuen uns dir an diesem Tag die typischen
Aufgaben der Unternehmensentwicklung zu zeigen
und Einblicke in den Alltag einer Auszubildenden
im FZJ zu geben.

Veranstaltungsort:
Forschungszentrum Jilich GmbH
52428 Jilich

Forschungszentrum Jiilich GmbH
Forschungszentrum Jilich GmbH
52428 Jilich

DE

Unternehmensdarstellung:

Das Forschungszentrum Jilich, Mitglied
der Helmholtz-Gemeinschaft, ist mit
rund 6000 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern eines der groBen
interdisziplindaren Forschungszentren
Europas und steht fir
Schlisseltechnologien der nachsten
Generation. Stellen Sie sich mit uns
den groBen wissenschaftlichen
Herausforderungen in den Bereichen
Gesundheit, Energie & Umwelt sowie
Informationstechnologie und den
vielseitigen Aufgaben im
Forschungsmanagement.

Wir bieten umfassende
Berufsfelderkundungen und Praktika flr
Schiler/innen der Klassen 8 bis 13 und
Studierenden an Hochschulen an.

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Ministerium fiir Arbeit,
Gesundheit und Soziales ’ ’%&
des Landes Nordrhein-Westfalen ﬁ



KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Platze gesamt:
1

Anzahl Pldatze noch verfiigbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen lber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Gber Praktika und
Ausbildungsmoglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht iber die Verdienst- und
Aufstiegsmaoglichkeiten in den Berufen der
Branche

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

- : Ministerium fir Arbeit,
KOfmaP_ZIGrt MOl f"er Gesundheit und Soziales ’
Europaischen Union des Landes Nordrhein-Westfalen A
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