
Verwaltungsfachangstellte/r
Angebotstag:
05.04.2022

Uhrzeit:
8:00 bis 12:00 Uhr

Beschreibung
Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung 
Kommunalverwaltung erledigen Büro- und 
Verwaltungsarbeiten in Behörden und 
Institutionen der Kommunen. Sie erarbeiten 
Verwaltungsvorschriften und -entscheidungen, 
arbeiten an der Umsetzung von Beschlüssen mit, 
führen Akten und beraten Bürger/innen.

Veranstaltungsort:
Hademareplatz 44
58675 Hemer

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil

Zusatzinformationen
Bitte melden Sie sich am Praktikumstag im 
Rathaus der Stadt Hemer, Hademareplatz 44, bei 
Frau Brüggemann, Raum 416.

Stadt Hemer
Hademareplatz 44
58675 Hemer
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:
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