
Einblicke in das Berufsleben als 
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement
Angebotstag:
24.01.2023

Uhrzeit:
8:00 bis 14:00 Uhr

Beschreibung
  
 
 
Verbringe einen Tag mit uns und lerne viele 
verschiede kaufmännische Themen wie z.B. 
Anfragen generieren, Angebote vergleichen, 
Bestellungen auslösen, Rechnungen einbuchen 
u.v.m. kennen. Als Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement ist man außerdem für die 
Vorbereitung der Buchhaltung zuständig und 
kümmert sich um Personalthemen und den 
Marketingauftritt des Unternehmens. Dank der 
abwechslungsreichen Aufgaben, wird es nie 
langweilig. 
 
Wir freuen uns, wenn Du Lust hast bei uns deinen 
Berufsfelderkundungstag zu absolvieren und uns 
in der Verwaltung zu unterstützen. 
 
Kontaktiere uns ganz einfach per E-Mail über die 
info@mhc-solution.com oder rufe uns an unter 
02586/979810. 
 

Veranstaltungsort:
Tich 25a
48361 Beelen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
4

Anzahl Plätze noch verfügbar:
4

MHC GmbH

 

Unternehmensdarstellung:
Die MHC GmbH ist ein junges und 
dynamisches Unternehmen mit Sitz in 
Beelen, welches Anfang 2017 
gegründet wurde. Unser Kerngeschäft 
ist der Vorrichtungsbau für Kunden aus 
der Automobil- und Agrarindustrie. 
Neben Vorrichtungen für Schweiß- und 
Montagebaugruppen fertigen wir auch 
Teststände für Bauteile in Kleinserien 
sowie Prototypen. Des Weiteren bietet 
MHC Dienst- und Beratungsleistungen 
rund um das Thema Maschinenbau. 
Durch ein hervorragendes Netzwerk an 
Lieferanten und Partnern liefern wir für 
unsere Kunden vom ersten Konzept bis 
zum Service vor Ort alles aus einer 
Hand.

Unternehmensgröße:



Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben
- Sonstiges

Zusatzinformationen
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