BildungsRegion
Aachen

StddteRegion
*{%ﬁ Aachen
Berufsfelderkundung in der StadteRegion Aachen
Bildungsbiiro, Handlungsfeld KAoA

Je Donnerstag, 18. und 25.04. sowie 27.06.2024, 08.00 bis 14.00 Uhr (mit einer Stunde
Pause)
ZollernstraRe 10, 52070 Aachen

Programmentwurf BFE
- Verwaltungsfachangestellte/r
— Verwaltungswirt*in
— Bachelor of Laws (Duales Studium)

08.00 - 09.30 Uhr BegriiRung und Einfihrung
Informationen zum Ablauf des Tages
Organisatorische Hinweise/ Datenschutzbelehrung
Fragen zu den Erwartungen der Teilnehmer/innen
Tatigkeiten im Berufsfeld
Verwaltungsgliederung / Wie funktioniert eine Verwal-
tung

09.30 - 10.00 Uhr Rundgang durch die Raumlichkeiten des Verwaltungsgebadu-

des

10.00 - 10.30 Uhr Frihstliickspause

10.30 - 11.00 Uhr Praktische Ubungen, Teil |
Post abholen
Telefonlibung
11.00 - 11.30 Uhr Interview mit einem Auszubildenden/Ausbildungspersonal
(Schiiler stellen anhand eines Erkundungsbogens, der
zuvor in der Schule vorbereitet wird, Fragen)
11.30 - 13.30 Uhr Praktische Ubungen, Teil |
Erstellung eines Verteilers

EUROPAISCHE UNION Ministerium fir Arbeit,
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In Menschen Ubergang Schule - Beruf in NRW.
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Sia |

13.30 - 14.00 Uhr
14.00 - 14.30 Uhr

14.30 - 14.50 Uhr

14.50 - 15.00 Uhr

EUROPAISCHE UNION

Europaischer Sozialfonds
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Erstellung eines Serienbriefes
Mittagspause

Praktische Ubungen, Teil Il
PPP - Erstellung
Abschlussgesprach
Abschlussrunde mit Feedback zum Tag
Klarung offener Fragen
Positivriickmeldung zu Verhalten und beobachteten
Kompetenzen
Zertifikatlibergabe und Verabschiedung

ES F Ministerium fir Arbeit,

‘ Gesundheit und Soziales ' '%( KEI" Ansc“l“ss
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n Menschen insh Ubergang Schule - Beruf in NRW.



